:: Drager Design

DRAGER DESIGN - VERTRIEBSPARTNER

DEIN START:
DAS CHECKHEFT

Alles, was erledigt sein sollte, bevor du beim ersten Betrieb klingelst. Vorne die Liste zum
Abhaken, dahinter je Punkt kurz erklart, wie es geht.

1.

DIE LISTE

Du bist selbststandig tatig, nicht angestellt. Das hei3t: ein paar Formalitaten erledigst du einmal selbst,

danach ist Ruhe. Zusammen ist das ein Nachmittag.

O

|

|

2.

Gewerbe beim Gewerbeamt angemeldet

Fragebogen zur steuerlichen Erfassung ans Finanzamt geschickt (ELSTER)

Steuernummer da und im Portal hinterlegt

Wenn angestellt: Arbeitsvertrag geprift und Nebentatigkeit beim Arbeitgeber angezeigt

Rentenversicherungspflicht einmal gepruft

Vertriebsvertrag als PDF abgelegt, wo du ihn wiederfindest

Portal: eigenes Passwort gesetzt, Profil ausgefullt

Portal auf den Startbildschirm des Handys gelegt

Zugangsdaten im Passwortmanager gespeichert, nicht auf einem Zettel

Handbucher im Wissen-Bereich einmal tUberflogen

Eigenes Konto fur die Provisionen geklart, Ricklage eingeplant

Erster Besuchstag im Kalender, mit Uhrzeit

Reihenfolge ist egal, nur eines gehort nach vorn: die Gewerbeanmeldung. Alles andere hangt daran.

GEWERBE ANMELDEN

Vermittlung ist ein Gewerbe. Die Anmeldung lauft beim Gewerbeamt deiner Stadt, in den meisten Stadten

online, sonst mit einem Formular vor Ort.



FRAGE ANTWORT

Wo Gewerbeamt oder Ordnungsamt deiner Wohnstadt, meist Uber das Online-Portal der
Stadt.

Was kostet es Je nach Stadt etwa 20 bis 60 € einmalig.

Wie lange dauert es Ausflllen zehn Minuten, der Gewerbeschein kommt in der Regel innerhalb weniger
Tage.

Was brauchst du Personalausweis, deine Anschrift, das Startdatum.

Erlaubnis notig Fur die Vermittlung von Websites nicht. Du vermittelst keine Finanz- oder

Versicherungsprodukte.

WAS DU INS FORMULAR SCHREIBST

Tatigkeit: ,Vermittlung von Websites und Internetdienstleistungen”

Beginn: das Datum, an dem du starten willst, nicht rlickwirkend raten

Haupt- oder Nebenerwerb: im Nebenerwerb, wenn du daneben angestellt bist oder studierst

Betriebsstatte: deine Wohnadresse reicht, du brauchst kein Biiro

DANACH

Der Gewerbeschein kommt per Post oder als PDF. Leg ihn direkt zu deinem Vertriebsvertrag. Das
Finanzamt meldet sich meist von selbst, warte aber nicht darauf: den Fragebogen zur steuerlichen
Erfassung gibst du tUber ELSTER ab.

3 - WENN DU ANGESTELLT BIST

Der haufigste Fall bei uns, und der Punkt, den die meisten vergessen. Nebenbei selbststandig zu sein ist
erlaubt, dein Arbeitsvertrag regelt aber oft, dass du es vorher sagen musst.

O Arbeitsvertrag rausgesucht und die Klausel zur Nebentatigkeit gelesen
O Geprift, ob dort ,anzeigen” steht oder ,Zustimmung erforderlich”
O Kurze schriftliche Anzeige an den Arbeitgeber, per Mail reicht meistens

O Antwort abgeheftet

SO KANNST DU ES SCHREIBEN

Hallo [Name], ich mochte ab [Datum] nebenberuflich als selbststandiger Vertriebspartner Websites
flr Betriebe vermitteln. Der Umfang liegt bei wenigen Stunden pro Woche, auBerhalb meiner
Arbeitszeit, und steht in keinem Wettbewerb zu unserer Tatigkeit. Ich zeige das hiermit an und bitte
um eine kurze Bestatigung.




Drei Dinge, an denen es hangen kann: Wettbewerb zum eigenen Arbeitgeber, Arbeit wahrend der
Arbeitszeit, und die gesetzliche Hochstarbeitszeit. Alle drei sind bei wenigen Abendstunden pro Woche in
der Regel kein Thema. Bist du unsicher, frag deine Personalabteilung oder eine Rechtsberatung, nicht uns.

4 - STEUERN UND ABRECHNUNG

Du musst keine Rechnung schreiben. Wir rechnen im Gutschriftverfahren ab: einmal im Monat bekommst
du eine Gutschrift Gber deine Provisionen und das Geld aufs Konto.

PUNKT WAS DAS FUR DICH HEISST

Fragebogen zur steuerlichen  Uber ELSTER ans Finanzamt, kostenlos. Danach bekommst du deine
Erfassung Steuernummer.

Kleinunternehmer nach § 19 Moglich, solange du unter den gesetzlichen Grenzen bleibst. Dann keine

UStG Umsatzsteuer in der Gutschrift.

Regelbesteuert Die Umsatzsteuer wird in der Gutschrift ausgewiesen, dein Auszahlungsbetrag
bleibt gleich.

Einkommensteuer Die Provisionen sind Einkommen und gehoren in deine Steuererklarung. Leg

dafur von Anfang an einen Teil zur Seite.

Belege Fahrtkosten, Handy, Material: sammeln, digital ablegen, einmal im Monat
sortieren.

f\nderungen Wechselst du zwischen Kleinunternehmer und Regelbesteuerung, sag uns kurz
Bescheid.

RENTENVERSICHERUNG

Wer dauerhaft nur einen Auftraggeber hat und niemanden beschaftigt, kann in der gesetzlichen
Rentenversicherung versicherungspflichtig sein. Das betrifft nicht jeden, priifen musst du es aber selbst.
Auskunft gibt die Deutsche Rentenversicherung kostenlos.

Wir dirfen dich steuerlich nicht beraten und tun es auch nicht. Fir alles, was Uber diese Seite hinausgeht:
Finanzamt fragen oder einmal zum Steuerberater. Das erste Gesprach kostet meist wenig und spart spater
Arger.

5 - PORTAL EINRICHTEN

Zehn Minuten, einmalig. Danach lauft alles Uber das Portal: Betriebe suchen, Vorschau erzeugen,
Unterschrift, Provision.

O Beim ersten Login ein eigenes Passwort vergeben

O Zugangsdaten im Passwortmanager gespeichert



O Profil ausgefiillt: Wohnort, Foto, E-Mail fir Antworten und Hinweise

O Portal auf den Startbildschirm gelegt, dann startet es wie eine App

O Nummer deines Ansprechpartners gespeichert und ihm einmal geschrieben
O Im Wissen-Bereich die Handblcher gefunden

AUFS HANDY LEGEN

iPhone: Portal in Safari 6ffnen, unten auf Teilen tippen, dann ,Zum Home-Bildschirm®. Android:
Portal in Chrome offnen, oben rechts das Mend, dann ,App installieren”.

Der Wohnort im Profil fillt die Akquise-Suche vor. Wer ihn ausflillt, spart bei jeder Suche einen Schritt.

6 - DEINE ERSTE WOCHE

Erst wenn die Liste oben steht, gehst du raus. Dann so:

TAG 1

Handbuch Kurz-Pitch lesen. Nur das eine, nicht alle drei.

TAG 2

Akqguise-Suche: deine Stadt, eine Branche. Flinfzehn Betriebe in die Pipeline.

TAG 3

Fir drei Betriebe eine Vorschau erzeugen und auf dem Handy ansehen.

TAG 4

Zehn Betriebe abklappern. Ziel ist der Termin, nicht der Abschluss.

TAG 5
Ergebnisse im Portal eintragen und mit deinem Ansprechpartner durchgehen.

Fang in einer Branche an, nicht in fiinf. Nach zehn Tiren in derselben Branche kennst du die Antworten, und
ab da wird es leicht.

7 - WENN ETWAS UNKLAR IST

FRAGE ZU WER HILFT
Gewerbeanmeldung Gewerbeamt deiner Stadt, telefonisch oder liber das Online-Portal.
Steuern, Kleinunternehmer, Finanzamt oder ein Steuerberater. Wir diirfen dazu nicht beraten.

Belege



FRAGE ZU

WER HILFT

Nebentatigkeit im Job
Rentenversicherungspflicht

Portal, Vorschau,
Abrechnung

Gesprach im Betrieb,
Einwadnde

Deine Personalabteilung, im Zweifel eine Rechtsberatung.
Deutsche Rentenversicherung, kostenlose Auskunft.

Dein Ansprechpartner bei Drager Design.

Die Handblcher im Wissen-Bereich, danach dein Ansprechpartner.

Und die einfachste Regel: lieber einmal zu friih fragen als eine Woche warten. Antwort kommt binnen 24

Stunden.

Drager Design - Hamburg - Stand: August 2026 - Das ist eine Arbeitshilfe, keine Rechts- oder Steuerberatung. Verbindlich

ist dein Vertriebsvertrag.
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